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Rzeszow, 04.09.2018r.

Zamawiajacy:

BD Center Sp. z 0. 0.
Ul. Broniewskiego 1
35-222 Rzeszéw

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/NEET/CT/2018

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ SPOSOB UPUBLICZNIENIA OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie rozeznania rynku zgodnie z zapisami
,»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 -2020” z dnia 19 lipca 2017r. Do
niniejszego trybu nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

2. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w ramach projektu pn. ,,NEET. Podkarpacki ekspres do
zatrudnienia 0s6b ponizej 30 roku zycia” Nr Projektu: POWR.01.02.01-18-0041/17-00, wspéffinansowanego ze
srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020, Osi
priorytetowej: I. Osoby mtode na rynku pracy Dziatania: 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajgcych bez pracy na
regionalnym rynku pracy, Poddziatania: 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020. realizowanego przez BD Center Sp. z 0.0. w
partnerstwie z Agencjg Rozwoju Regionalnego w Starachowicach.

3. Sposodb i miejsce upublicznienia zapytania ofertowego:
- strona internetowa zamawiajgcego: www.bdcenter.pl
- tablica ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego oraz tablica ogtoszen w Biurze Projektu;
- zapytanie ofertowe wystane do 3 potencjalnych wykonawcdw.

Il. PRZEDMIOT | RODZAJ ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug cateringowych dla 14 Uczestnikéw Projektu ,NEET. Podkarpacki
ekspres do zatrudnienia oséb ponizej 30 roku zycia” biorgcych udziat w szkoleniu ,,Pracownik obstugi biurowe;j”.

Wspdlny Stownik Zamodwien (CPV):
55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow
55320000-9 Ustugi podawania positkow
55520000-1 Ustuga dostarczenia positkow

Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych dla 14 Uczestnikéw Projektu ,NEET. Podkarpacki
ekspres do zatrudnienia oséb ponizej 30 roku zycia” biorgcych udziat w szkoleniu ,,Pracownik obstugi biurowej”.

Uczestnikami Projektu sg osoby bez pracy, niezarejestrowane w urzedzie pracy, w tym os. z niepetnosprawnosciami,
w wieku 15-29 lat, ktére nie uczestniczg w ksztatceniu i szkoleniu — tzw. mto. NEET, zgodnie z def. os.NEET w POWER
2014-20, z wytgczeniem os. nalezacych do gr. Docelowej POWER 1.3.1.

Miejsce realizacji: Rzeszéw i Mielec. Doktadny adres zostanie wskazany przez Zamawiajgcego na co najmniej 24
godziny przed rozpoczeciem realizacji ustug.

Termin realizacji: wrzesied-pazdziernik 2018 r. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu
realizacji zamdwienia, podyktowane prawidiowg i terminowgq realizacjg projektu badz na skutek wystgpienia
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okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego (ktérych nie mozna byto przewidzie¢). O wszelkich
ewentualnych zmianach Wykonaweca bedzie informowany na biezgco.

Przedmiot zamdwienia obejmuje swiadczenie ustug cateringowych dla 14 oséb bedacych uczestnikami szkolenia
»Pracownik obstugi biurowej”. Szkolenie bedzie realizowane w 3 grupach liczacych szacunkowo 1-5 oséb po
maksymalnie 8 godzin dziennie (w wymiarze 64 godzin dla jednej grupy). Na potrzeby realizacji projektu zatozono
realizacje 240 osobodni. Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi cateringu w ramach szkolenia zawodowego w postaci
obiadu beda realizowane wytgcznie w przypadku gdy szkolenie dla tej samej grupy oséb (dla danej grupy
szkoleniowej) w danym dniu trwa co najmniej 6 godzin lekcyjnych (tj.6 x 45 minut).

I. Ustuga cateringowa — przerwa kawowa

Catodzienna przerwa kawowa dla kazdego/kazdej Uczestnika/Uczestniczki powinna sktadac sie z:
a) Kawa (rozpuszczalna i parzona), herbata oraz cukier, mleko/$mietanka do kawy, cytryna, ciastka, paluszki
b) woda mineralna gazowana i niegazowana, w butelkach (co najmniej 0,5 litra na osobe),

Il. Ustuga cateringowa — obiad
1. Obiad dla kazdego/kazdej Uczestnika/Uczestniczki powinien by¢ ciepty, wysokiej jakosci zaréwno co do
wartosci odzywczej, jak i gramatury.
2. Obiad powinien sktadac sie z dwdch dan goracych (zupa i drugie danie) oraz napoju.
3. Wykonawca musi zapewni¢ réznorodnos¢ positkdw (w tym na prosbe Zamawiajgcego réwniez positki
wegetarianskie lub weganskie).
4. Przygotowane dania obiadowe powinny spetnia¢ nastepujace kryteria ilosciowe:
e zupa o gramaturze nie mniejszej niz 300g (dopuszcza sie zupe z dodatkiem np. krokiet),
e danie miesne:
v’ ziemniaki lub zamiennie: makaron, ryz, kasza — minimum 200 g na osobe,
v mieso — minimum 150 g na osobe,
v suréwka lub warzywa gotowane — minimum 150 g na osobe,
lub
e danie bezmiesne:
v ziemniaki lub zamiennie: makaron, ryz, kasza — minimum 200 g na osobe,
v' np.: ryba—minimum 150 g na osobe,
v suréwka — minimum 150 g na osobe

tacznie zamodwienie obejmuje catering dla 3 grup liczacych szacunkowo po 1-5 osdb. Catering planuje sie tacznie
dla 14 Uczestnikéw/Uczestniczek projektu. Laczna szacowana liczba osobodni: 240.

Podana liczba grup, oséb i osobodni moze ulec zmianie.

Dodatkowe informacje:

1. Harmonogram i miejsce swiadczenia ustug cateringu zostang przekazane Wykonawcy co najmniej 24 godziny
przed terminem rozpoczecia realizacji szkolen zawodowych. O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca
bedzie informowany na biezaco.

2. Positek powinien by¢ podany z wykorzystaniem stolikdw, zastawy stotowej ceramicznej, sztuécéw metalowych,
szklanek, filizanek. Wykonawca dopuszcza mozliwo$¢ uzycia naczyn plastikowych/jednorazowych i jednorazowych
sztuécOw. Wykonawca zapewnia wtasne naczynia (talerze/talerzyki/tacki; filizanki/szklanki/kubeczki;
tyzeczki/mieszadetka; cukiernice itp.) zgodnie z wymaganiami menu oraz odpowiednie urzgdzenia grzewcze (np.
warnik/termosy/podgrzewacze z gorgcg wodg lub czajniki) oraz kable i przedtuzacze niezbedne do ich podtaczenia
i wykonania ustugi. Wykonawca zapewnia dowdz cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji szkolenia
zawodowego wskazane przez Zamawiajacego. Koszt dowozu musi zosta¢ uwzgledniony w cenie oferty.

3. Serwis kawowy i obiad powinien by¢ zapewniony w godzinach i w miejscu realizacji szkolenia, wskazanych przez
Zamawiajgcego (sale wynajete na ten cel zapewnia Zamawiajgcy); w pomieszczeniu, w ktdrym realizowane bedg
szkolenia lub w jego bezposrednim sgsiedztwie. Szkolenia mogag by¢ realizowane w godzinach od 7 do 20
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(maksymalnie 8 godzin dziennie), od poniedziatku do soboty. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania
positkdw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najpdzniej 15 minut przed planowanym rozpoczeciem zajec
oraz 5 minut przed rozpoczeciem przerwy lunchowej (doktadne godziny zostang wskazane przez Zamawiajgcego).

4. Wykonawca serwowat bedzie positki z zachowaniem jakosci i zasad realizacji tego typu ustug oraz zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa. Wykonawca $wiadczyt bedzie ustugi cateringowe
z wykorzystaniem $wiezych produktéw Zzywnosciowych oraz przyrzadzat positki w dniu $wiadczenia ustug
cateringowych.

5. Wszystkie naczynia, urzadzenia i sprzety stuzgce do przewozu, podawania i przechowywania positkdw musza
spetnia¢ powszechnie obowigzujgce wymogi sanitarno - epidemiologiczne. Mycie i wyparzanie (dezynfekcja)
pojemnikdw, naczyn i sztu¢cdw wielokrotnego uzytku jest obowigzkiem Wykonawcy.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy prawo dostepu do wszystkich atestéw na surowce,
urzadzenia, sprzet, naczynia, opakowania transportowe wykorzystywane w procesie przygotowania i transportu
positkdw oraz wyrywkowej kontroli gramatury potraw.

7. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, ze rownoczesnie bedzie realizowane szkolenie w kliku grupach.

8. Zapotrzebowanie na catodzienng przerwe kawowag i obiady uzaleznione bedzie od harmonogramu realizacji
szkolenia oraz liczby Uczestnikdow/Uczestniczek w danej grupie. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje nt.
liczebnosci danej grupy i miejscowosci wraz z doktadnym adresem oraz termin realizacji ustugi nie pdzniej niz na
24 godziny przed planowanym terminem jej realizacji. Zamawiajgcy w ww. terminie poinformuje réwniez
Wykonawce o szczegdlnych wymaganiach zywieniowych oséb uczestniczacych w szkoleniach (jezeli wystgpia).

9. Liczba dostarczanych positkdw uzalezniona bedzie od frekwencji Uczestnikdéw/Uczestniczek szkolen, w zwigzku z
czym Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci dostarczanych positkéw w
trakcie realizacji ustug (dopasowanie do potrzeb Zamawiajgcego). W przypadku zmniejszenia liczby zywionych
0s6b, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zaptaty za faktycznie zrealizowane dostawy. Osoba wyznaczona
przez Zamawiajacego bedzie przekazywata informacje o przewidywanej liczbie obiadéw telefonicznie w dniu
dostawy do godziny 9:00.

10.Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostep do:

a) sali, w ktorej bedzie Swiadczona ustuga gastronomiczna,
b) niezbednej ilosci stotow, na ktérych Wykonawca bedzie swiadczyt ustuge.
11.Zamawiajacy zastrzega sobie:
a) mozliwo$¢ zmiany ilosci grup i/lub ilosci oséb w grupach,
b) mozliwos¢ nie zrealizowania czesci ustug okreslonych zamdwieniem,
c) prawo kontroli prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy w kazdym czasie trwania umowy.

IV. OBOWIAZKI WYKONAWCY W RAMACH REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug cateringowych tj. do przygotowania, dostarczenia i podania
cateringu zgodnie z przedmiotem zamdwienia dla Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia w miejscu i terminie
zgodnym z harmonogramami przedstawionymi przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustug cateringowych wyfacznie przy uzyciu produktow
spetniajacych normy jakosci produktéow spozywczych, przestrzegania przepisow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia).

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania norm na skfadniki pokarmowe i produkty spozywcze
okre$lone przez Instytut Zywienia i Zywnosci oraz do $wiadczenia ustugi zgodnie z normami HACCP i zaleceniami
SANEPID-u.

4. Wykonawca bedzie dostarczat potrawy z surowcéw wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych, mato
przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujgcych, zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie
aromatyzowanych. Positki nie mogg by¢ wykonywane z produktdw typu instant, np. zupy w proszku i sosy
w positku oraz produktow gotowych. W przypadku produktéw przetworzonych, takich jak soki, woda, mleko, itp.
Wykonawca zobowigzuje sie, ze bedg one posiadac date przydatnosci do spozycia wygasajgca nie wczesniej niz na
1 miesigc przed dniem wykonania ustug.
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. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wiasnych naczyn, sztuécow i wszystkich pozostatych elementéw
wymaganych do prawidtowej realizacji ustugi cateringu oraz do uprzatniecia kazdorazowo pomieszczenia po
zakonczeniu realizacji ustug. Sktadowg czescia zamdwienia jest rédwniez utrzymanie porzadku w miejscu
serowania positkdw oraz sprzatanie (m.in. wywdz naczyn, smieci, obstuga kelnerska rozumiana jako dziatanie min.
jednej osoby, odpowiedzialnej za rozmieszczenie serwisu kawowego i wydanie obiadéw oraz sprzgtanie
w przerwie lunchowej i po zakoniczeniu zajec) po/w trakcie kazdego dnia realizacji ustug.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami
sanitarnymi dotyczacymi zywnosci. Wykonawca zobowigzany bedzie do przewozenia positkow wtasnym
transportem (samochdd spetniajgcy wymogi sanitarno-techniczne do przewozu zywnosci). Transport positkdw
powinien odbywac¢ sie w termosach termoizolacyjnych zapewniajgcych wtasciwg ochrone i temperature oraz
jakos¢ przewozonych potraw srodkami transportu przystosowanymi do przewozu zywnosci.

. Wykonawca odpowiada za usuwanie i utylizacje odpadkdow i $mieci. Wykonawca zobowigzany jest we wiasnym
zakresie odebra¢ i zagospodarowac¢ odpady spozywcze (pokonsumpcyjne) powstate w trakcie realizacji
przedmiotu zamédwienia.

. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajacego, w formie pisemnej, o problemach
w realizacji ustug, w szczegdlnosci o zaprzestaniu ich realizacji.

. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

. Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié
w sktadanej ofercie i zapewnié¢ we wiasnym zakresie.

. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone na podstawie faktycznej/rzeczywistej liczby wydanych obiadéw oraz
na podstawie faktycznej/rzeczywistej liczby osobodni zapewnienia serwisu kawowego (catodziennej przerwy
kawowej). Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz liczba grup i/lub liczba oséb w grupie/grupach moze ulec zmniejszeniu.
W takim przypadku wykonawca moze zgda¢ wyfacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar. Cena, jakg zaptaci Zamawiajgcy wybranemu Wykonawcy bedzie wynikaé
z ilodci 0séb, dla ktorych realizowane beda ustugi cateringowe stanowigce przedmiot zamdwienia, na podstawie
ceny jednostkowej brutto.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia/zwiekszenia zakresu poprzez zmniejszenie/zwiekszenie
liczby grup planowanych do realizacji, a tym samym zmniejszenie/zwiekszenie liczby przerw kawowych i liczby
obiadéw. Zaptata nastgpi za faktyczne zrealizowane positki. Wykonawca wyrazi zgode na
zmniejszenie/zwiekszenie zamowienia obejmujgcego zapewnienie podczas kazdego szkolenia catodziennej
przerwy kawowej i obiadéw Uczestnikom/Uczestniczkom w przypadku powstania u Zamawiajgcego przestanek
zwigzanych z przebiegiem realizowanego Projektu.

. Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi cateringu w postaci obiadu bedg realizowane wytacznie w przypadku gdy
szkolenie dla tej samej grupy osoéb (dla danej grupy szkoleniowej) w danym dniu trwa co najmniej 6 godzin
lekcyjnych (tj.6 x 45 minut).

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamdwienia na kazdym jego etapie
i zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do stosowania ktérych Wykonawca jest zobowigzany.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia niezapowiedzianych wizyt monitorujacych jakos$¢
wsparcia udzielanego przez Wykonawce w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA
TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy:

a) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

b) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.
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¢) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu zamdwienia.

d) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg
obowigzek ich posiadania tj. wykonawca posiada aktualne zezwolenia Stacji Sanitarno Epidemiologicznej
stwierdzajgce spetnienie wymagan higieniczno-zdrowotnych do zywienia zbiorowego oraz mozliwosci
prowadzenia cateringu.

Opis weryfikacji spetnienia warunkéw wymienionych w podpunkcie a, b, ¢ i d — Zamawiajacy dokona oceny
spetniania powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie informacji zawartych w ztozonym przez
Wykonawce oswiadczeniu stanowigcym Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego, w oparciu o zasade spefnia — nie
spetnia.

e) Nie sg w stanie upadtosci badz likwidacji.

Opis weryfikacji spetnienia warunku - Zamawiajagcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku udziatu
w postepowaniu na podstawie dotgczonego do oferty aktualnego odpisu/wydruku z Krajowego Rejestru Sgdowego
(KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert. Ocena bedzie prowadzona w oparciu o zasade spetnia — nie spetnia.

2. Wykonawca przedmiotowej ustugi (oferent) ztozyt tylko jedng oferte przed uptywem terminu skfadania ofert,
w sposéb podany w zapytaniu ofertowym (na zatgczonym wzorze formularza ofertowego wraz z odpowiednimi
zatgcznikami).

3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ trwale spieta i podpisana przez Wykonawce. Podpis winien by¢ sporzgdzony
w sposdb umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia
i nazwiska).

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu.

6. Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

a) zatgcznik nr 1: Formularz oferty,

b) zatgcznik nr 2: Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych,

¢) zatacznik nr 3: Oswiadczenia oferenta o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

d) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert .

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast

dokumentéw, o ktérych w zdaniu wczesniejszym sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym

ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci. Dokumenty, o ktérych mowa powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Wymagane jest ztozenie wraz z ofertg wszelkich dokumentéw majacych znaczenie dla oceny oferty potwierdzonych

za zgodnos$¢ z oryginatem.

7. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wytgcznie przed uptywem terminu
sktadania ofert.

8. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie tresci
muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgcy oferte — w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane. Oferte
poprawia sie wytgcznie w sposdb pozwalajacy odczytac tekst lub liczbe pierwotng i wpisanie tekstu lub liczby
wtasciwej (poprzez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego
zapisu). Parafka (podpis) powinna by¢ naniesiona w sposdéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby parafujgcej lub
podpisujgcej (np. wraz z imienng pieczatka osoby sporzgdzajgcej parafke) wraz z datg dokonania poprawki.

b4

Projekt wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
5



Fundusze ~ o8° Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska | " 7

E_Ur°pe.|5k_|e . w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny LS
Wiedza Edukacja Rozwdj

9. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami nalezy ztozyé w wersji papierowej w formie oryginatéw dokumentéw
oraz kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

10.Dokumenty zatgczone do oferty w formie kserokopii muszg by¢ czytelne, opatrzone klauzulg ,za zgodnosc
z oryginatem” (na kazdej stronie kopii) lub klauzulg ,za zgodnosé z oryginatem od strony ... do strony...” (jesli
kopie sg trwale spiete a ich strony odpowiednio ponumerowane) oraz poswiadczone czytelnym podpisem
Wykonawcy.

11.Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia ztozenia oferty.

12.W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania oferta, Zamawiajagcy moze zwrdcié sie do
Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu. Zamawiajacy moze réwniez przedtuzyc termin
zwigzania ofertg na wniosek Wykonawcy.

VII. OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
VIil. PRZEStANKI WYKLUCZENIA UDZIAtU Z POSTEPOWANIA OFERTOWEGO

1. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (6.5.2 Zasada
konkurencyjnosci) Zamawiajgcy wyklucza mozliwosé ztozenia oferty przez Wykonawcéw powigzanych
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji: Formularz oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczenie Oferenta o braku wyzej wymienionych
powigzan (Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Oferenci pozostajacy w powigzaniach opisanych powyzej zostang wykluczeni z postepowania na etapie oceny
formalnej ofert.

IX. PROCEDURA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o kryterium ceny: CENA-100%.

Cena brutto [oczekiwane wynagrodzenie brutto za 1 osobodzien zapewnienia cateringu dla
1 Uczestnika/Uczestniczki projektu]: maksymalnie mozna zdoby¢ 100 pkt.

Sposdb oceny ofert:

w kryterium cena punkty zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

Cmin
Kc= - x 100
Cb
gdzie:
K ¢ - ocena punktowa oferty w kryterium cena,
C min - najnizsza cena brutto sposrdd waznych i nie odrzuconych ofert,
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C b - cena brutto oferty badane;j.

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty dla kazdej czesci przedmiotu zamdwienia osobno.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena w ofercie musi byé podana w walucie polskiej i musi by¢ ceng brutto, tzn. obejmowac wszystkie nalezne
podatki, obcigzenia i koszty (w tym m.in koszty positkdbw, obstugi, koszty transportu cateringu, mycia
i dezynfekcji naczyn) mogace wystgpic przy realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, wyznaczajgc im
odpowiedni — realny termin na przedfozenie wyjasnien. Brak ztozenia wyjasniedn w wyznaczonym terminie
skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Wybdr Wykonawcy dla przedmiotu niniejszego zapytania zostanie dokonany z zachowaniem zasad jawnosci,
przejrzystosci i uczciwej konkurencji.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego zapytania
ofertowego. W przypadku, gdy oferta nie bedzie spetniaé ktéregokolwiek z wymogdw formalnych okreslonych
w zapytaniu ofertowym zostanie odrzucona (za wyjatkiem powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcy, ktdérych wystgpienie powoduje wykluczenie Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu).

Brak ktdregokolwiek dokumentu lub zatgcznika z wymaganych przez Zamawiajgcego, ztozenie oferty
niekomletnej lub ztozenie oferty niejednoznacznej spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferty nie spetniajgce warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. VI
niniejszego zapytania.

W sytuacji, gdy cena bedzie razgco niska wzgledem cen rynkowych, ktére zostaty przez Zamawiajgcego na
poczatku realizacji projektu zbadane i zmierzone, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é wezwania oferenta do
przedtozenia innych dokumentéw, ktére potwierdzg potencjat oferenta i zagwarantujg jakos$¢ i terminowosé
przeprowadzonych prac.

Cene uznaje sie za razgco niskg, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamodwienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawecy, ktéry nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy oceni i poréwna te oferty, ktore zostang ztozone w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz bedg przygotowane zgodnie z zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym
w zapytaniu ofertowym i ktdra zostata uznana za najkorzystniejszg uzyskujac najwyzszg liczbe punktéw w danej
czesci.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce [pisemnie poprzez wystanie
wiadomosci za pomocg poczty elektronicznej (e-mailowo) lub telefonicznie], ktéry ztozyt oferte w niniejszym
postepowaniu oraz zamiesci informacje o wyborze Wykonawcy na stronie internetowej na ktérej zapytanie
ofertowe byto upublicznione.

Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg, ktérego oferta wygrata. Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie
Zamawiajgcego a o terminie i godzinie podpisania umowy Wykonawca powiadomiony zostanie telefonicznie lub
za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte uchyla sie od podpisania umowy,
Zamawiajgcy ma prawo wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ztozonych waznych i nie
odrzuconych ofert.

X. USTALENIA DODATKOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny w szczegdlnosci gdy: nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu; cena najkorzystniejszej
oferty przekracza kwote jakg Zamawiajagcy zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, chyba ze
zamawiajgcy zdecyduje zwiekszyé te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty; postepowanie jest obarczone
istotng wada uniemozliwiajgcg zawarcie umowy; w wyniku zmiany obiektywnych warunkéw realizacja
zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.
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Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego
zostanie opublikowana na stronie internetowej na ktdrej zamieszczono niniejsze zapytanie. Jezeli wprowadzone
zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy
termin sktadania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania oraz zakoniczenia postepowania bez wyboru ofert.
Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.
Mogace wystgpi¢ w zapytaniu ofertowym nazwy wtasne (znaki towarowe) majg charakter przyktadowy, a ich
wskazanie ma na celu okreslenie oczekiwanego standardu, przy czym Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ,ofert
rownowaznych". Przez ,oferte réwnowaing" nalezy rozumiec taka, ktéra przedstawia opis przedmiotu
zamoéwienia o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych
spetniajgcych minimalne parametry okredlone przez Zamawiajgcego, lecz oznaczong innym znakiem
towarowym, patentem lub pochodzeniem.

Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba Uczestnikdw/Uczestniczek szkolenia zawodowego i moze ulec zmianom

co wptynie na liczbe osobodni swiadczenia ustug cateringu (catodzienna przerwa kawowa i obiad).

W takim przypadku wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci

umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar. Cena, jaka zaptaci Zamawiajgcy wybranemu Wykonawcy bedzie

wynikac¢ z ilosci osdb, dla ktérych realizowane bedg ustugi cateringowe stanowigce przedmiot zamdwienia, na
podstawie ceny jednostkowej brutto.

Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzgdzonej przez Wykonawce faktury/rachunku,

maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury/rachunku, z takim

zastrzezeniem, ze wystawienie faktury/rachunku nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru dokumentujgcego
zakonczenie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez Zamawiajacego transzy

z Wojewddzkiego Urzedu Pracy z siedzibg w Rzeszowie (bedgcego Instytucjg Posredniczacg). Z tego tytutu nie

nalezg sie Wykonawcy zadne odsetki za zwtoke.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego

w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez

Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdzZnienia czy tez realizacji przedmiotu umowy niezgodnie

z przedstawianym przez Zamawiajgcego wymaganiami i/lub harmonogramem oraz nieuwzgledniania

dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas realizacji przedmiotu zamdwienia dotyczacych

indywidualnych potrzeb Uczestnikdw/Uczestniczek, uznania badz kwestionowania przez Instytucje

Posredniczgcy poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badZ ich czesci za

niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci

w przypadku, gdy Zamawiajgcy nie bedzie w stanie zrealizowaé przedmiotu zamdéwienia. Wykonawcy z tego

tytutu nie beda przystugiwac jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajgcego.

Wykonawca zaakceptuje uregulowane umowg kary finansowe obowigzujgce w nastepujgcych przypadkach:

a) W przypadku niewykonania zleconych czynnosci w terminie, Zleceniodawca moze zgda¢ od Zleceniobiorcy
zaptfaty kary umownej w wysokosci 0,5% wynagrodzenia za kazdy dzien zwtoki lub od umowy odstgpi¢ bez
wyznaczania dodatkowego terminu.

b) W przypadku gdy Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynnosci w sposdb wadliwy, Zleceniodawca moze
wedtug swego wyboru zgdaé usuniecia wad w wyznaczonym terminie pod rygorem odstgpienia od umowy,
zadaé¢ odpowiedniego obnizenia wynagrodzenia lub od umowy odstgpi¢ w kazdym czasie niezaleznie od
rodzaju wad.

c¢) W przypadku odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce z przyczyn dotyczgcych Zleceniobiorcy,
Zleceniodawca moze zadaé od Zleceniobiorcy zaptaty kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia.

d) Niezaleznie od kar umownych Zleceniodawca moze zgda¢ od Zleceniobiorcy odszkodowania przenoszgcego
wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych.
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INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

XIl.

W niniejszym postepowaniu wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Oferenci przekazujg
Zamawiajgcemu pisemnie lub drogg elektroniczng (poprzez e —mail na adres: biuro@bdcenter.pl). Za forme e-
mail uwaza sie dokumenty podpisane przez Oferentéw, zeskanowane i przestane jako zatgczniki. W przypadku
whnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazywanych drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie zapiséw zapytania ofertowego, a Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica 3 dnia przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres$¢ wyjasnien i/lub pytan i odpowiedzi wszystkim Wykonawcom, od
ktdrych je otrzymano i zamieszcza je na stronie internetowej, na ktdrej udostepniono zapytanie ofertowe, bez
ujawniania zrédfa zapytania.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Pani Aleksandra Sochacka (tel. 17 741 11 84, e-mail:
asochacka@bdcenter.pl). Kontakt telefoniczny mozliwy w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od
8:00 do 15:00.

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY UMOWY ZAWARTE] W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy z wybranym
Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne
beda zmiany, dotyczace w szczegdlnosci:

a. zmiany jakichkolwiek rozporzgdzen, przepisdw i innych dokumentéw, w tym dokumentéw programowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, majacych wptyw
na realizacje umowy;

b. zmiany okresu realizacji umowy;

¢. zmiany terminu i harmonogramu realizacji ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy;

d. ostatecznej liczby sztuk/osobodni cateringu spowodowanej zmiang ostatecznej liczby grup i/lub ostatecznej

liczby oséb w grupie;

zmiany miejsca realizacji umowy;

zmiany terminu pfatnosci;

kar umownych,

zwiekszenia wartosci zamdwienia (w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia okreslonego

W umowie).

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢ dokonywane w formie

pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

S@ o

XIll. INFORMACIJE ADMINISTRACYJNE

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.09.2018 roku do godziny 9:00 w nastepujgcy sposob:

a) Osobiscie lub poczty kurierskg lub pocztg tradycyjng na adres (o terminie ztozenia decyduje data i godzina
wptyniecia oferty do Biura Projektu):

Projekt wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
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Wiedza Edukacja Rozwdj

BD Center sp. z 0. 0.
Al. Armii Krajowej 80
35-307 Rzeszow
2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg i adresem Oferenta z dopiskiem: ,W odpowiedzi
na zapytanie ofertowe nr 2/NEET/CT/2018 nie otwiera¢ do dnia 22.05.2018 do godziny 9:00”.
3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcdw pisemnie lub drogg elektroniczna.
4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i bedg zwracane sktadajgcemu bez otwierania.

XIV. ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1: Formularz oferty,
Zatacznik nr 2: O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych,
Zatacznik nr 3: Oswiadczenia oferenta o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

Projekt wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
10



